
         Załącznik Nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji 2- dniowej konferencji dla Śląskiego 

Ośrodka Doradztwa Rolniczego w Częstochowie pn. ”Szkolenie dla doradców FSDN 

połączone z szkoleniem metodycznym pracowników ŚODR w Częstochowie” dla 

maksymalnie 150 osób, pobyt rozpoczyna się 11 grudnia 2025r. (czwartek) o godz. 

10.00 i kończy się 12 grudnia 2025r. (piątek) o godz. 14.00.  

Usługa polega na zapewnieniu dla 150 uczestników Szkolenia pn. ”Szkolenie dla doradców 

FSDN połączone z szkoleniem metodycznym pracowników ŚODR w Częstochowie”  -  

noclegu z 11 na 12.12.2025r. oraz zapewnienia wyżywienia tj. serwisu kawowego (x 2), 

obiadu i kolacji w dniu 11.12.2025 r. oraz śniadania, serwisu kawowego i obiadu w dniu 

12.12.2025r. oraz zapewnieniu Sali konferencyjnej podczas dwudniowego szkolenia. 

1. Zakwaterowanie :  

Wykonawca zobowiązany jest zakwaterować wszystkich uczestników konferencji na terenie 

jednego hotelu/ośrodka wypoczynkowego. Pokoje muszą być wyposażone w pełny węzeł 

sanitarny.  

Nocleg dla maksymalnie 150 osób; zakwaterowanie od godz. 10.00 w pierwszym dniu 

spotkania do godz. 11:00 drugiego dnia; w 65 pokojach dwuosobowych (odrębne łóżka) 

oraz w 20-u pokojach 1-osobowych. 

 

Wymagania szczegółowe dotyczące zakwaterowania: 

Pokoje muszą być wyposażone w TV, łazienkę z umywalka, toaleta, wanną lub prysznicem, 

zestawem 1 ręcznika na osobę (1 duży kąpielowy), dostępem do zimnej i ciepłej wody 

przez 24 godziny na dobę. Wykonawca zapewni miejsca parkingowe na minimum 60 

samochodów (wkalkulowane w cene usługi). 

Miejsce świadczenia usługi winno się znajdować się na terenie województwa śląskiego, 

maksymalnie 200 km od siedziby ŚODR w Częstochowie, dopuszcza się obiekt w promieniu 

25 km od granicy województwa śląskiego. 

Wykonawca w formularzu ofertowym zobowiązany jest podać dane obiektu, w którym 

oferuje wykonanie usługi. 

Zapewnienie usługi restauracyjnej dla uczestników:  

Sala restauracyjna, w której będą podawane śniadanie, obiady i kolacja powinna być 

wyposażona w stoły i krzesła w ilości zapewniającej możliwość jednoczesnego spożycia 

posiłku grupy  liczącej ok. 150 osób. 

 

Zakres usługi restauracyjnej: 

 

a)   Dzień I: 

- serwis kawowy   ok. godz. 10:00 

- obiad     ok. godz. 13:30 



- serwis kawowy   ok. godz. 16:30 

- kolacja    ok. godz. 20:00 

 

      b)    Dzień II:  

- śniadanie     08:00 – 09:00 

- serwis kawowy   ok. godz. 10:30 

- obiad     ok. godz. 13.00 

Posiłki składające się co najmniej z: 

I. Obiad dla każdego uczestnika szkolenia w dniu 11 i 12 grudnia 2025 r.  (2 dni x 150 

osób) składający się co najmniej z: 

Danie I: zupa o gramaturze nie mniejszej niż 350g (dopuszcza się zupę z dodatkiem np. 

krokiet, pieczywo), 

Danie II: składające się z co najmniej 200g mięsa, drobiu; co najmniej 200g dodatków 

np. ziemniaki, frytki, ryż, kasza, kluski, makaron, knedli; co najmniej 100 g 

surówki/sałatki,  

Sok lub kompot min. 250 ml/os. 

 

II. Kolacja w dniu 11 grudnia 2025 r. dla każdego uczestnika szkolenia  (1 dzień x  max. 

150 osób) w formie ciepłego dania oraz bufetu/szwedzki stół (zimny bufet, gorąca kolacja):  

a) 2 sałatki (min.150g /na osobę) 

b) pieczywo jasne i ciemne (łącznie min. 300g na osobę),  

c) masło, sery min. 2 rodzaje,  

d) wędliny min. 4 rodzaje, 

e) świeże warzywa min. 2 rodzaje, 

f) ciepłe danie mięsne i wegetariańskie, min. 350 g/na osobę 

g) napoje zimne (soki owocowe niegazowane) w ilości co najmniej 0,5 l na 

osobę, woda mineralna gazowania i niegazowana ( min. 200 ml/os.) 

h) kawa (min. 200 ml/os.), herbata różne smaki (min, 200 ml/os.), śmietanka, 

cukier, cytryna. 

 

III. Śniadanie w dniu 12 grudnia 2025 r. dla każdego uczestnika szkolenia (1 dzień x  

max. 150 osób) złożonego  z bufetu szwedzkiego- serwowane w miejscu świadczenia usługi 

noclegowej: 

a) pieczywo, bułki, rogale, chleb pszenny, żytni, wieloziarnisty, 

b) masło, twarożek, sery min. 2 rodzaje, pasty do pieczywa, dżem, miód 

naturalny,  

c) wędliny min. 4 rodzaje, 

d) świeże warzywa min. 2 rodzaje, 

e) na gorąco:  2 ciepłe dania do wyboru – każde danie minimum 200 g na osobę 

( np. jajecznica, parówki ), 



f) przetwory zbożowe i mleczne, jogurty, itp., 

g) kawa , herbata różne smaki , woda mineralna, śmietanka, cukier, cytryna 

 

2. Zapewnienie serwisu kawowego:  

Zapewnienie w dniach 11 i 12 grudnia 2025r. dla uczestników szkolenia  serwisu kawowego 

tj. 2 razy pierwszego dnia szkolenia, 1 raz drugiego dnia szkolenia (łącznie 3 x serwis 

kawowy x  max. 150 osób) 

Serwis kawowy - składający się co najmniej: kawa + mleczko, herbata + cytryna, cukier, 

woda mineralna gazowana/niegazowana (500 ml na osobę), poczęstunek na słodko 

(kruche ciasteczka lub ciasto - 100 g na osobę); 

 

Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi do akceptacji Zamawiającego 

proponowane menu wszystkich posiłków. 

 

3. Zapewnienie sali konferencyjnej:  

• Sala konferencyjna (klimatyzowana) dla co najmniej 150 osób; udostępniona 

Zamawiającemu w pierwszym i drugim dniu szkolenia, wyposażona w sprawny 

sprzęt multimedialny (mikrofon, głośnik,  projektor, ekran, wskaźnik laserowy), 

flipchart z kartkami i mazakami, odpowiednie oświetlenie -  w godzinach podanych 

w programie szkolenia. Na wniosek Zamawiającego i za zgodą Wykonawcy podane 

godziny udostępnienia Sali mogą ulec przesunięciu lub/i wydłużeniu. Ustawienie 

miejsc w sali konferencyjnej: miejsca siedzące ( krzesła ) dla co najmniej 150 osób. 

• Dwie sale konferencyjne (klimatyzowane) dla co najmniej 75 uczestników każda; 

udostępnione Zamawiającemu w pierwszym i drugim dniu szkolenia, wyposażone 

w sprawny sprzęt multimedialny (mikrofon, głośnik, projektor, ekran, wskaźnik 

laserowy), flipchart z kartkami i mazakami, odpowiednie oświetlenie - w godzinach 

podanych w programie szkolenia. Ustawienie miejsc w salach konferencyjnych: 

miejsca siedzące (krzesła) dla co najmniej 75 osób w każdej sali. 

4. Dodatkowe postanowienia: 

a) Miejsce świadczenia usługi – woj. śląskie, maksymalnie 200 km od siedziby ŚODR 

w Częstochowie, dopuszcza się obiekt w promieniu 25 km od granicy województwa 

śląskiego  

b) Miejscem świadczenia usługi musi być hotel/ośrodek o minimum trzy-gwiazdkowym 

standardzie zaszeregowania (zgodnie z rozporządzeniem Ministra Gospodarki i 

Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, 

w których świadczone są usługi hotelarskie (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. Nr 22, 

poz. 2166 z póź. zm.) bądź równorzędny obiekt o standardzie nie niższym hotel 

zaszeregowanych do kategorii trzygwiazdkowej; 



c) Miejsce noclegu, usługi restauracyjnej oraz sala konferencyjna musza być 

zlokalizowane w obrębie jednego obiektu, miejsca parkingowe powinny być 

zlokalizowane na terenie obiektu. 

d) Podane przez Zamawiającego powyżej godziny są orientacyjne i mogą ulec zmianie. 

e) Zamawiający oraz Wykonawca nie pokrywają kosztów rozmów telefonicznych 

wykonywanych z pokoi hotelowych przez osoby zakwaterowane, zakwaterowania 

osób towarzyszących oraz kosztów, np. związanych z udostepnieniem w pokojach 

płatnej telewizji lub mini-baru. 

f) W przypadku wystąpienia ww. kosztów zostaną one opłacone indywidualnie przez 

uczestników. 

g) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia/zwiększenia liczby 

uczestników maksymalnie o 15% w  każdym dniu wykonania usługi, wówczas 

rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu zamówienia, a 

Wykonawca nie będzie wnosił z tego tytułu żadnych roszczeń. Informacje w tym 

zakresie Zamawiający przekaże Wykonawcy w terminie do 2 dni roboczych przed 

terminem realizacji zamówienia. 

h) Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek. Płatność nastąpi przelewem w 

ciągu 14 dni od prawidłowo wystawionej faktury i protokołu odbioru usługi. 

i) Pozostałe istotne warunki realizacji zamówienia zostały określone w Projekcie 

umowy stanowiącym Załącznik nr 4 . 


